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NÍVEL MÉDIO

CARGO 201: Técnico Judiciário - Área Administrativa

ATRIBUIÇÕES: Prestar apoio técnico e administrativo pertinente às atribuições das unidades organizacionais; executar tarefas de
apoio  à  atividade judiciária;  arquivar  documentos;  efetuar  tarefas  relacionadas à  movimentação e à  guarda de processos  e
documentos;  atender  ao  público  interno  e  externo;  classificar  e  autuar  processos;  realizar  estudos,  pesquisas  e  rotinas
administrativas;  redigir,  digitar  e  conferir  expedientes  diversos  e  executar  outras  atividades  de  mesma  natureza  e  grau  de
complexidade.

CARGO 202: Técnico Judiciário - Área Administrativa – Especialidade Segurança

ATRIBUIÇÕES: Atuar na segurança dos magistrados, das autoridades, dos servidores e das instalações do Tribunal;  realizar
investigações  preliminares;  conduzir  veículos  automotores;  vistoriar  veículos  e  registrar  sua  movimentação;  prestar  primeiros
socorros às vítimas de sinistros e outras situações de risco; fiscalizar as atividades de controle de entrada e saída de materiais,
equipamentos e volumes das dependências do Tribunal; executar ações de prevenção e combate a incêndio e outros sinistros;
redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 203: Técnico Judiciário - Área Apoio Especializado – Especialidade Enfermagem

ATRIBUIÇÕES:  Auxiliar  na  realização  de  procedimentos  de  enfermagem  segundo  prescrição  médica  ou  odontológica;
preparar e esterilizar material, instrumental e equipamentos; prestar auxílio ao médico, odontólogo ou enfermeiro em técnicas
específicas,  quando  da  realização  de  exames  e/ou  tratamentos;  prestar  primeiros  socorros;  redigir,  digitar  e  conferir
expedientes diversos e executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

NÍVEL SUPERIOR

CARGO 401: Analista Judiciário - Área Administrativa

ATRIBUIÇÕES: Realizar  tarefas relacionadas à  administração de recursos humanos,  materiais,  patrimoniais,  orçamentários  e
financeiros,  de desenvolvimento organizacional,  licitações e contratos,  contadoria e auditoria;  emitir  informações e pareceres;
elaborar, analisar e interpretar dados e demonstrativos; elaborar, implementar, acompanhar e avaliar projetos pertinentes à área de
atuação; elaborar e aplicar instrumentos de acompanhamento, avaliação, pesquisa, controle e divulgação referentes aos projetos
desenvolvidos; atender ao público interno e externo; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 402: Analista Judiciário - Área Judiciária

ATRIBUIÇÕES: Analisar petições e processos, confeccionar minutas de votos, emitir informações e pareceres; proceder a estudos e
pesquisas na legislação, na jurisprudência e na doutrina pertinente para fundamentar a análise de processo e emissão de parecer;
fornecer suporte técnico e administrativo aos magistrados, órgãos julgadores e unidades do Tribunal; inserir, atualizar e consultar
informações em base de dados;  verificar  prazos  processuais;  atender  ao público  interno e externo;  redigir,  digitar  e  conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 403: Analista Judiciário - Área Judiciária – Especialidade Oficial de Justiça Avaliador Federal

ATRIBUIÇÕES: Executar citações, notificações, intimações e demais ordens judiciais, certificando no mandado o ocorrido;
executar  penhoras,  avaliações,  arrematações,  praças  e  hastas  públicas,  remissões,  adjudicações,  arrestos,  sequestros,
buscas e apreensões, lavrando no local o respectivo auto circunstanciado; redigir, digitar e conferir.

CARGO 404: Analista Judiciário - Área Apoio Especializado – Especialidade:  Engenharia Civil

ATRIBUIÇÕES: Elaborar  projetos relativos  a  construção,  conservação e  reforma dos prédios do Tribunal;  acompanhar  e
fiscalizar obras e serviços; realizar exames técnicos de expedientes relativos a execução de obras; prestar assistência em
assuntos técnicos relacionados a projetos de obras de instalações prediais e de estruturas; executar desenho técnico; emitir
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pareceres  técnicos  e  elaborar  especificações  técnicas  e  relatórios  sobre  assuntos  relativos  à  sua  área  de  atuação;
acompanhar  a  manutenção de  instalações  hidráulicas  dos  prédios  do  Tribunal;  acompanhar  manutenção de  instalações
elétricas de baixa tensão; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade.

CARGO 405: Analista Judiciário - Área Apoio Especializado – Especialidade:  Engenharia Elétrica

ATRIBUIÇÕES: Elaborar  projetos relativos  a  construção,  conservação e  reforma dos prédios do Tribunal;  acompanhar  e
fiscalizar obras e serviços; realizar exames técnicos de expedientes relativos a execução de obras; prestar assistência em
assuntos técnicos relacionados a projetos de obras de instalações prediais e de estruturas; executar desenho técnico; emitir
pareceres  técnicos  e  elaborar  especificações  técnicas  e  relatórios  sobre  assuntos  relativos  à  sua  área  de  atuação;
acompanhar a manutenção das centrais e aparelhos de ar condicionado e das instalações elétricas dos prédios do Tribunal;
redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 406: Analista Judiciário - Área Apoio Especializado – Especialidade:  Engenharia Mecânica

ATRIBUIÇÕES: Elaborar projetos relativos à construção, conservação e reforma de estruturas e equipamentos componentes
ou complementares das edificações do Tribunal; acompanhar e fiscalizar obras e serviços relativos a esses sistemas; realizar
exames técnicos de expedientes relativos à execução de obras ou montagem de sistemas mecânicos; prestar assistência em
assuntos técnicos relacionados a obras que contenham ou interfiram em equipamentos e estruturas mecânicas; executar
desenho técnico de sistemas e equipamentos mecânicos;  emitir  pareceres técnicos e elaborar  especificações técnicas e
relatórios sobre assuntos relativos à sua área de atuação; acompanhar a manutenção preventiva e corretiva de estruturas e
equipamentos hidráulicos e mecânicos dos prédios do Tribunal; redigir,  digitar e conferir  expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 407: Analista Judiciário - Área Apoio Especializado – Especialidade: Psicologia

ATRIBUIÇÕES:  Realizar  atividades  relacionadas  às  áreas  de  psicologia  organizacional  e  clínica;  realizar  atendimentos,
diagnósticos e inspeções de saúde; prescrever tratamentos; realizar visitas domiciliares ou em dependências hospitalares;
emitir laudos e pareceres; conceder licenças para tratamento de saúde relacionadas à psicologia; homologar atestados de
saúde relacionados à psicologia emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; atuar em programas de educação e
prevenção de doenças; atuar em processos de seleção, acompanhamento, treinamento, análise ocupacional, avaliação de
desempenho e desligamento de pessoal; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma
natureza e grau de complexidade.
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