SOLICITACAO: as carteiras funcionais (inclusive segundas vias) deverdo ser solicitadas através do formulario
disponibilizado abaixo. Os servidores aposentados deverdo requerer a nova carteira funcional para que conste
a situacdo de servidor inativo. O formulario deverd se encaminhado para a Secdo de Atendimento a
Magistrados e Servidores - SEMASE/SEP, acompanhado de uma foto atualizada 3x4 (constando nome e

cédigo funcional no verso), colorida, com fundo branco.
UNIDADE RESPONSAVEL: Coordenadoria de Controle de Pessoal/CAPE.
IMPORTANTE: a carteira funcional ndo podera ser solicitada por e-mail.

QUEM TEM DIREITO: todos os magistrados e servidores ativos deste Regional, ocupantes de cargos efetivos,

bem como os inativos e ocupantes de cargos em comissédo CJ-3 e CJ-4.

DEVOLUCAO DA CARTEIRA: em caso de aposentadoria ou exoneracéo o servidor devera fazer a devolucgéo

do craché e carteira funcional na Se¢éo de Atendimento a Magistrados e Servidores - SEMASE/SEP.

CARTEIRA ACAUTELADA: servidor de cargo efetivo que tomar posse em cargo em comissao nivel CJ- 3 e
CJ- 4 tera sua carteira funcional do cargo efetivo acautelada durante o periodo em que exercer o respectivo

cargo em comissao.

PERDA OU FURTO: no caso de perda ou furto € necessario anexar ao formulario de solicitagdo uma cépia do
Registro de Ocorréncia. Encaminhar o requerimento para a SEMASE/SEP, acompanhado de uma foto

atualizada 3x4 (constando nome e cédigo funcional no verso), colorida, com fundo branco.

. EORMULARIO


http://www.trt1.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=c5b1e283-ff24-4c86-bf4b-43465eef136a&groupId=10157

