PODER JUDICIARIO FEDERAL

JUSTICA DO TRABALHO P
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 1* REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

PROVIMENTO N° 5/2016

Disciplina os procedimentos referentes a
expedigao de alvaras para levantamento de
depositos judiciais de qualquer natureza,
inclusive de FGTS, bem como de oficio para
habilitacdo ao seguro desemprego no ambito
do Tribunal Regional do Trabalho da 1°
Regiao.

A CORREGEDORA DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA PRIMEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar o0s
procedimentos para recolhimento dos alvaras expedidos pelas Secretarias das
Varas do Trabalho do TRT da 12 Regiao,

CONSIDERANDO que o.advogado legalmente constituido, com
poderes na procuragap para receber valores e dar quitagdo, tem direito a
expedicdo de alvara em seu nome, a fim de levantar depésitos judiciais,

CONSIDERANDO que o decreto judicial para que o pagamento
seja feito apenas a parte ou a parte e seu advogado, neste caso exigindo a
presenca de ambos no 6rgao pagador, quando ha nos autos procuragio
~ conferindo poderes de receber valores e dar quitagdo, importa, -por vezes,
violagéo da atividade profissional do advogado,

CONSIDERANDO a solicitagdo do Banco do Brasil S/A para que
as Varas do Trabalho incluam o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) nos
alvaras judiciais, o que proporcionara maior seguranga nos pagamentos e
informagéo a Receita Federal, bem como a verificagdo junto ao Sistema de
Controle de Obitos,

CONSIDERANDO a solicitagdo da Caixa Econdmica Federal
para que as Varas do Trabalho incluam o periodo do contrato de trabalho nos
alvaras judiciais relativos ao FGTS, sempre que possivel, para agilizar a
localizagao dos depositos,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os procedimentos

para liberagao de valores referentes ao FGTS e ao seguro-desemprego durante a
realizacédo das audiéncias, racionalizando, assim, a prestagdo dos servigos

judiciarios,



CONSIDERANDO que a utilizagdo das atas de audiéncia e
termos de conciliagdo para liberagao de valores do FGTS e habilitagcdo ao seguro-
desemprego conferira maior celeridade e eficiéncia a prestagdo jurisdicional,
" atendendo, assim, ao principio da duragdo razoavel do processo, insculpido no
artigo 5%, LXXVIII, da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacao firmado com a Caixa
Econdémica Federal para conferéncia de documento eletronico,

RESOLVE:

Art. 1* A expedicdo e encaminhamento de alvaras para
levantamento de depositos judiciais de qualquer natureza, inclusive de FGTS, e
de oficio para habilitagdo ao seguro desemprego no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 1* Regido deverédo obedecer as regras contidas neste Provimento,
observadas as singularilades dos processos fisicos e eletrénicos.

DOS DOCUMENTOS QUE DEVERAO CONSTAR NOS ALVARAS

Art. 2° Os alvaras deverao ser extraidos, preferencialmente,
" cada um, em uma unica folha, obedecendo aos modelos aprovados pela
Corregedoria, constantes nos sistemas SAPWEB e PJe-JT e conterao,
obrigatoriamente, os documentos indicados no Anexo, de acordo com o tipo de
alvara a ser expedido:

8§12 O alvara para levantamento do FGTS, quando o beneficiario
for o trabalhador, devera ser expedido exclusivamente em seu nome, conforme
exigéncia prevista no § 18 do art. 20 da Lei 8.036/90. Na hipotese de o
beneficiario do alvara néao ser o proprio trabalhador, deverao constar, além dos
dados do beneficiario, os documentos relacionados no Anexo..

§2° Devera constar nos alvaras para levantamento de depositos
judiciais e recursais, além do valor a ser levantado, o valor histérico do depésito,
bem como a sua data de atualizagéo, para fins de calculo dos acrescimos legais,
caso esta nao coincida tom a data do deposito.

Art. 32 O alvara judicial para levantamento de depdésito judicial e
recursal, cujo beneficiario for pessoa fisica, devera ser expedido em nome desta
e/ou advogado, desde que haja nos autos procuragdo com poderes especiais
- para este fim, possibilitando a cada um, individualmente, o recebimento dos
valores nele consignado. Ap6s expedido o alvara, a Secretaria da Vara do
Trabalho devera dar ciéncia ao beneficiario mediante publicagdo no DEJT,
quando assistido por advogado, ou por notificacao postal, quando nao assistido.

Art. 4° Exclusivamente nos processos eletrbnicos, caso 0
beneficiario do alvara seja o proprio trabalhador ou seu dependente, deverao ser
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incluidos neste mesmo documento os valores referentes aos tributos e
recolhimentos incidentes (contribuigdo previdenciaria, imposto de renda e custas),
para agilizar os procedimentos das unidades judiciarias e para garantir que o
principal e os tributos incidentes sejam recolhidos no mesmo exercicio fiscal.

DO OFICIO PARA HABILITACAO AO SEGURO-
DESEMPREGO

Art. 5° Os oficios para habilitagdo ao seguro desemprego
deverao ser expedidos, preferencialmente, em uma Unica folha, obedecendo aos
modelos aprovados pela Corregedoria, e dele deverdo constar o nimero e série
da CTPS, o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e o ndmero do
PIS/PASEP, se houver, do beneficiario, o nome e numero do CPF/CNPJ do
empregador e o periodo de vigéncia do contrato de trabalho relativo a liberagao.

DAS ATAS DE AUDIENCIA E TERMOS DE CONCILIAGAO
COM FORGA DE ALVARA JUDICIAL

Art. 6° Fica autorizado que as atas de audiéncia e os termos de
conciliagdo tenham forga de alvara judicial nas hipoteses em que os juizes do
trabalho determinarem a liberagcio do FGTS e a habilitagdo ao seguro-
desemprego.

§ 12 A ata ou termo de conciliaggo referente a liberagdo do FGTS
devera conter, além dos dados especificados na tabela supra, o paragrafo abaixo,
em destaque:

‘O presente documento constitui-se em ordem judicial,
perante qualquer agéncia da Caixa Econémica Federal no Estado do Rio de
Janeiro, para fins de liberagdo dos valores existentes na conta vinculada ao
FGTS do Reclamante/ Consignatario, (nome).”

§ 2° A ata ou termo de conciliagio relativo a habilitagdo ao
- seguro-desemprego em processo fisico devera conter, além dos dados
especificados na tabela supra, o paragrafo abaixo, em destaque:

“O presente documento constitui-se em ordem judicial
perante as Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego, Sistema
Nacional de Emprego, agéncias credenciadas da Caixa Econémica Federal e
outros postos credenciados pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia
Social para habilitacdo do Reclamante/Consignatario, (nome), ao seguro-
desemprego, suprindo, inclusive, a inexisténcia do Termo de Rescisao do
Contrato de Trabalho ou Termo de Quitagcdo de Rescisdo do Contrato de
Trabalho e as guias SD/CD.”

§ 3% Nos processos fisicos, a ata ou termo de conciliagdo que
servir a liberagdo do FGTS ou & habilitagdo ao seguro-desemprego devera ser
extraido em trés vias, devidamente assinadas pelo magistrado, ficando uma nos
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autos e sendo as duas outras entregues diretamente a parte e/ou advogado para
apresentacido perante a CAIXA ECONOMICA FEDERAL e/ou Ministério do
Trabalho e Previdéncia Social. .

§ 4° Nos processos eletronicos, a ata ou termo de conciliagao
que servir a liberagdo do FGTS ou a habilitagdo ao seguro-desemprego podera
ser impressa pelo advogado, para entrega a parte ou, ndo estando assistida, pela
Secretaria, devendo o beneficiario ser instruido para que comparega a qualquer

agéncia da CAIXA ECONOMICA FEDERAL no Estado do Rio de Janeiro,
" portando copia do alvara para levantamento, sem necessidade de envio do
documento & CAIXA ECONOMICA FEDERAL ou, tratando-se de oficio para
habilitagdo ao seguro-desemprego, que comparecga perante as Superintendéncias
Regionais do Trabalho e Emprego, Sistema Nacional de Emprego, agéncias
credenciadas da CAIXA ECONOMICA FEDERAL e outros postos credenciados
pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

DO ENVIO DE ALVARAS E OFiCIOS AO BANCO DO BRASIL E
A CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Art. 7° A excecao dos alvaras relativos ao FGTS extraidos em
processos eletronicos, os demais alvaras e oficios expedidos pelas Varas do
Trabalho da Capital, tanto fisicos (originais) quanto eletronicos (cépia) destinados
a Caixa Econdmica Féderal e ao Banco do Brasil S/A serdo recolhidos por
funcionario credenciado pelo Tribunal, ficando expressamente proibida a entrega
diretamente a partes e/ou advogados.

§ 12 Em relagado aos alvaras para levantamento do FGTS em
* processos eletronicos, este podera ser impresso diretamente pelo advogado, para
entrega a parte ou, nao estando assistida, pela Secretaria, devendo o beneficiario
ser instruido para que compareca a qualquer agéncia da CAIXA ECONOMICA
FEDERAL no Estado do Rio de Janeiro, portando coépia do alvara para
levantamento, sem necessidade de envio do documento a CAIXA ECONOMICA
FEDERAL

§ 2° As listagens serdo assinadas pelo Diretor da Vara do
Trabalho ou servidor por ele designado, devendo ser guardadas juntamente com
os documentos de que trata o caput deste artigo, em malote lacrado para
recolhimento diario.

§ 32 O recolhimento dos malotes sera realizado mediante recibo,
momento em que também sera entregue’a Secretaria da Vara do Trabalho um
novo malote vazio e sem lacre, assim como os comprovantes de entrega dos
documentos do encaminhamento anterior, com recibo aposto por funcionario da
respectiva instituicdo bancaria.

§ 4° Nas Varas do interior onde a agéncia bancaria nao estiver
. localizada no proprio prédio onde funciona(m) a(s) Vara(s), fica autorizado, desde
gue em concordancia com a agéncia, o envio de copia do documento eletrénico

para endereco eletrdnico da respectiva agéncia.
,:/ - (



DA IDENTIFICACAO DOS ALVARAS E OFiCIOS
. ELETRONICOS

Art. 8% Nos processos e oficios eletronicos, para fins de
identificagdo destes documentos, os seis primeiros digitos do cddigo de barras,
correspondentes a data de emissao no formato AAMMDD e os seis Ultimos digitos
do coddigo de barra serdo considerados numero do alvara cu oficio, para fins de
solicitagdo de informagdo ou de devolugédo de documentos perante as agéncias
bancarias..

Art. 9° Os alvaras, cujas devolucdes forem solicitadas pelo
Tribunal, e os que necessitarem de retificacdo serdo devolvidos pela Caixa
Econdémica Federal e pelo Banco do Brasil S/A diretamente nas Varas do
Trabalho, mediante recibo previamente preenchido pela instituicao bancaria e
assinado pelo servidor que o receber. Quando se tratar de cancelamento de
alvara em PJe, o documento devera ser, imediatamente, excluido do processo
pelo magistrado e extraida a respectiva certidao pela Secretaria, de modo a
caracterizar a revogagao da ordem e n&o permitir a sua visualizagao externa.

Art. 10 Os casos omissos serao resolvidos pela Corregedoria-
Regional.

Art. 11 Este Provimento entra em vigor em 5 dias apods a data de
sua publicacao.

Art. 12 Fica revogado o Provimento n® 2/2016, de 08 de abril de
2016, desta Corregedoria-Regional.

Rio de Janeiro, 15 de julho de 2016.

/ _Q’{_,_:\- L
EDITH MARIA CORREA TOURINHO

Corregedora-Regional



ANEXO

(Provimento 5/2016)

DADOS DE_
DADOS DE IDENTIFICAGCAO DADOS
TIPO DE IDENTIFICAGAO DO ADICIONAIS
ALVARA | BENEFICIARIO | DO BENEFICIARIO | DEPOSITANTE/
RESPONSAVEL
1. CPF PIS ou NIT do
trabalhador;
2. Numero e série da data de admisséo
FGTS Pessoa fisica CTPS e de demissao,
ou ~quando
n°® do RG e 6rgéo incontroversas
expedidor
DADOS DE
DADOS DE IDENTIFICAGAO
ALVARA TIPO DE IDENTIFICAGAO DO DADOS
BENEFICIARIO DO DEPOSITANTE/ ADICIONAIS
BENEFICIARIO RESPONSAVEL
TRIBUTARIO
1.CPF
2. Namero e série
Pessoa fisica da CTPS
ou
. n® do RG e 6rgao
expedidor
Pessoa juridica CNPJ ou CEI CPF, se pessoa
) ; | se pessoa juridica
DEPOSITO | Fazenda Nacional
JUDICIAL - custas -

Fazenda Nacional

Caodigo da receita

-imposto de CPF do
renda- contribuinte
1. CPF
INSS - 2. Numero e série CPF, se pessoa Cddigo da receita
contribuigédo da CTPS fisica, ou CNPJ e PIS ou NIT do
previdenciaria ou ou CEl, se trabalhador
. n® do RG e orgdo pessoa juridica
expedidor
3. PIS ou NIT do

trabalhador

-
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DADOS DE

] DADOS DE_ IDENTIFICAGAO
ALVARA TIPO DE IDENTIFICAGAO DO
BENEFICIARIO | DO BENEFICIARIO | DEPOSITANTE/
RESPONSAVEL
TRIBUTARIO
1. CPF
2. Numero e série
da CTPS CPF, se pessoa
DEPOSITO Pessoa fisica ou fisica, ou CNPJ, se
RECURSAL n? do RG e 6rgao pessoa juridica
expedidor
Pessoa juridica CNPJ

DADOS
ADICIONAIS

Fazenda Cadigo da
Nacional receita
- custas —
Fazenda CPF do contribuinte |
Nacional ‘
-imposto de
renda-
1. CPF
INSS - 2. Namero e série CPF, se pessoa Cédigo da
contribuigao da CTPS fisica, ou CNPJ ou | receita e PIS ou
previdenciaria ou CEl, se pessoa NIT do
n® do RG e érgédo juridica trabalhador
expedidor




